
คูมือสำหรับประชาชน 
งานท่ีใหบรกิาร   การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานจัดเก็บรายได      วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 4416 3339     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

กรมพฒันาธุรกิจการคาไดถายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยตามพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒499 ใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแตเตือน มกราคม ๒๕๕๔ เปนตนไป โดยให องคกรปกครองสวนทองถิ่น รับจดทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบเพ่ือเปน

การอำนวยความสะดวกใหกับผูประกอบการในการย่ืนจดทะเบียนพาณชิย ประหยัดเวลา ประหยดัคำใชจายในการเดินทาง และผูประกอบการ

สามารถนำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชยไปใชการทำธุรกรรมไดองคการบริหารสวนตำบลนิคม ไดเปดใหบริการแก ผูประกอบพาณิชยกิจ 

โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชยได ณ องคการบริหารสวนตำบลนิคม กองคลัง งานจัดเก็บรายได ชั้น 2  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน        หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. ผูประกอบการพาณิชยย่ืนคำขอและกรอกขอมูล(แบบ ท.พ.) ๑. งานจัดเก็บรายได กองคลงั 

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานจัดเกบ็รายได กองคลงั 

๓. นายทะเบยีนพิจารณาคำขอและจดทะเบยีนพาณิชย  ๓. งานจัดเก็บรายได กองคลงั 

๔. ชำระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย   ๔. งานจัดเกบ็รายได กองคลงั 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งส้ิน ไมเกิน ๒๕ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

จดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) เอกสารที่ใช.ไดแก 

๑) คำขอจดทะเบยีนพาณิชย (แบบ ทพ.)        จำนวน 1 ชุด 

๒) สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน        จำนวน 1 ฉบับ 

๓) สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน 1 ฉบับ 

๔) กรณผีูประกอบการมไิดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 

- หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่       จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาทะเบยีนบานหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาสญัญาเชา         จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของสถานที่      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาทะเบยีนบานเจาของสถานที่       จำนวน 1 ฉบับ 

๕) กรณมีอบอำนาจ ตองแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดังน้ี 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมตดิอากรแสตมป ๑๐ บาท     จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมผูรับมอบอำนาจ  จำนวน 1 ฉบบั 

๖) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ชาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีติทัศน แผนวีติทัศน ดีวีดี หรือแผนวีติทัศนระบบติจิทัล 

เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ตองมีสำเนาหนังสอือนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชา จากลิขสิทธิ ์



-2- 

๗) กรณีจดทะเบยีนพาณิชยอิเล็กทรอนิกส ตองม ีแบบฟอรมเอกสารแนบทาย แบบ ทพ. 

จดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลง) เอกสารท่ีใช ไดแก 

๑) คำขอจดทะเบยีนพาณิชย (แบบ ทพ.)       จำนวน 1 ชุด 

๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน 1 ฉบับ 

๓) สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน 1 ฉบับ 

4) กรณเีปลี่ยนแปลงแกไขที่ตั้งสำนักงานแหงใหญ ตองแนบเอกสกสารเดมิ ดังน้ี 

- หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่       จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบานหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาสญัญาเชา         จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของสถานที่      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบานเจาของสถานที่       จำนวน 1 ฉบับ 

๕) กรณมีอบอำนาจ ตองแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดังนี ้

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป ๑๐ บาท     จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอมอบอำนาจ   จำนวน 1 ฉบับ 

๖) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓)       จำนวน 1 ฉบับ 

จดทะเบียนพาณิชย (เลิก) เอกสารที่ใช ไดแก 

๑) คำขอจดทะเบยีนพาณิชย (แบบ ทพ.)       จำนวน 1 ชุด 

๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน 1 ฉบับ 

๓) สำเนาทะเบียนบาน         จำนวน 1 ฉบับ 

๔) ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.๐๔๐๓)       จำนวน 1 ฉบับ 

๕) กรณผีูประกอบพาณิชยกิจถึงแกกรรม  

- สำเนาใบมรณบัตร        จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาท      จำนวน 1 ฉบับ 

๖) กรณมีอบอำนาจ ตองแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดังนี ้

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ ๑๐ บาท  จำนวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

1. คาธรรมเนียมจดทะเบียนพาณชิย เรียกเก็บ ๕๐ บาท 

๒. คาธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท 

3. คำธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บกเก็บ ๒๐ บาท 

4. คาธรรมเนียมการขอใหออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 

5. คาธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท 

6.คำธรรมเนยีมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย เรียกเก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท 

การรับเร่ืองรองเรียน 

ถาการใหญริการในเปนไปตานขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถตอเพื่อรองเรียงเรียนไดที่ กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลนคิม วันจนัทร ถึง 

วันศกุร  ตั้งแตเวลา ๐๘,๓๐-๑๒,๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 โทรศัพท: 0 4416 3339 

 


