
คูมือสำหรับประชาชน 
งานท่ีใหบรกิาร การจัดเก็บภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตำบลนิคม 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ       ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานจัดเก็บรายได      วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท:๐๔0 4416 3339    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ปายที่ตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือ ประกอบ

กิจการอื่นเพื ่อหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาใวที ่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื ่องหมาย ที่เขียน 

แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธใีดๆ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ช้ันตอน      หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑. ย่ืนเอกสาร      ๑. งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๑ นาท)ี 

๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาท)ี 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทั้งส้ิน ไมเกิน ๕ นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

กรณีปายรายเกา 

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอน     จำนวน 1 ฉบับ 

กรณีปายที่ติดต้ังใหม 

๑. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน      จำนวน 1 ฉบับ 

๒. สำเนาทะเบียนบาน       จำนวน 1 ฉบับ 

๓. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม      จำนวน 1 ฉบับ 

๔. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท      จำนวน 1 ฉบับ 

๕. ใบอนุญาตตดิต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย   จำนวน 1 ฉบับ 

 

 

 



-2- 

คาธรรมเนียม 

อัตราภาษ ี

๑. การคำนวณพื้นที่ปาย อัตราคาภาษีปาย และการคำนวณภาษีปาย 

๑.๑ การคำนวณพ้ืนที่ปาย 

๑.1.๑ ปายที่มีขอบเขตกำหนดได 

 

สวนกวางทีสุ่ด X สวนยาวที่สุดของขอบเขตปาย 
 

๑.๑.๒ ปายที่ไมมีขอบเขตกำหนดได 

ถึอตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกำหนด สวนกวางที ่ยาวที่สุด  

แลวคำนวณตาม ๑.๑.๑ 

๑.1.๓ คำนวณพื้นที่เปนตารางเซนติเมตร 

๑.๒ อัตราภาษีปาย แบงเปน ๓ อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

ลักษณะ 

(๑) ปายที่มีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายท่ีมีขอความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอหารอยตารางเชนติเมตร 

(2)  ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 

(ก) ปายที่มีขอความ เคร่ืองหมาย หรือภาพที่เคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนเครื่องหมาย หรือภาพอื่นได ใหคิด

อัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก ใหคิดอัตรา ๒๖ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(๓) ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทย บางสวนหรือทั้งหมด

อยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 

(ก) ปายที่มีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที ่หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืน

ได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซบติเมตร 

การคำนวณภาษปีาย ใหคํานวณโดยนำพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายที่ตองเสียภาษี มีพ้ืนท่ี

๑๐,๐๐๐๐ ตาเซนติเมตร เปนปายประเภทท่ี ๒ ปายนี้เสียภาษี ดังน้ี 

๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คุณ ๒๐ เทากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรยีน กองคลัง องคการบริหารสวน

ตำบลนิคม วนัจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘. ๓๐-๑๒.๐๐ น. และ 

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.  โทรศัพท: 0 4416 3339 


